
TIMLE-TILAVARAUSJÄRJESTELMÄN OHJEET 

Pelkosenniemen kunta on ottanut käyttöön Timle-tilavarausjärjestelmän.  

Osoite: https://pelkosenniemi.timle.fi/  

Varaukset voi tehdä rekisteröitymällä ja kirjautumalla järjestelmään. 
Etusivun oikeassa yläkulmassa olevan merkin kautta pääsee kirjautumaan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rekisteröityminen 

Jos olet uusi käyttäjä, paina ”PYYDÄ KÄYTTÖOIKEUTTA”   

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

https://pelkosenniemi.timle.fi/


 

Täytä rekisteröitymislomake.  Jos edustat seuraa tai yritystä, valitse ”Seura- tai yritysasiakas” ja täytä 
muut tiedot.  



 

  

Vahvistusviesti lähetetään sähköpostiisi. Muista myös tarkistaa Roskaposti-kansio. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Onneksi olkoon! Olet nyt rekisteröitynyt asiakas ja pääset varaamaan tiloja. 
Etusivulla ylhäällä logon vieressä on kaksi valikkoa: PAIKAT ja VARAUKSET. 

• PAIKAT-valikon kautta pääset katsomaan varattavia tiloja ja varauskalenteria. 

• VARAUKSET-valikon kautta pääset seuraamaan ja muokkaamaan omia varauksiasi. 

  

 

TILOJEN VARAUKSET 

Alla on esimerkkinä Liikuntasalin varaus. Muiden tilojen varaukset toimivat samalla tavalla, mutta 
vahvistukset tulevat tiloista vastaavalta henkilöltä. 
Valitse paikoista Pelkosenniemen koulun liikuntasali. 
Oikealla on tilan kuvaus. Klikkaa VARAA PELKOSENNIEMEN KOULUN LIIKUNTASALI. 

 

 



Merkitse kalenteriin ajat, jotka haluat varata napsauttamalla ja vetämällä hiirellä. 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Jos valitsit väärän ajankohdan, voit poistaa sen painamalla roskakorin kuvaa.  

Yhdelle tilavaraukselle voi lisätä muitakin ajankohtia. 

Kun olet valmis, painaa SEURAAVA> 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Valitse asiakas – kohdalle ilmestyy varaajan nimi. 

Laita Mukautetun nimimerkin kohdalle oman nimesi lyhennys. Jos haluat jättää ylläpitäjälle 
kommentin, kirjoita se Kommentti-kenttään. 

 

Paina SEURAAVA >. 

   

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Viimeisenä tulee varauksen yhteenveto. 

Muista hyväksyä ehtoja.  

Lähetä varaus. 

   

 

 

 

 

 

 

 



 

Varausvahvistus tulee sähköpostiin.  

Vahvistuksesta löytyy varauksen numero (esim. #59), varauksen nimimerkki (esim. MM) ja tiedot 
varauksesta: 

• Päivämäärä: 15.3.2025 

• Kellonaika, jolloin tila on varattu: 7:00-8:30 

• Tila: Pelkosenniemen koulun liikuntasali 

   

 

 



 

 

 

Varausvahvistuksen jälkeen Liikuntasalin varaajille tulee myös ovikoodi.  

Vahvistuksesta löytyy seuraavat tiedot: 

• Päivämäärä: 15.3.2025 

• Kellonaika, jolloin koodi on käytössä: 15 minuuttia ennen varauksen alkua ja varauksen 
jälkeen. Tässä tapauksessa koodi on voimassa klo 6:45-8:45, koska varaus on klo 7:00-8:30. 

• Koodi: 62324. MUISTAKAA LAITTAA # -merkki koodin jälkeen! 
 

  

 



VARAUKSEN MUOKKAUS JA PERUUTUS 

Klikkaa etusivulla olevaa VARAUKSET-valikkoa. 

 

  

Nuolen avulla voit järjestää varaukset aikajärjestyksessä. 

Tarkastele varausta painamalla silmä-merkkiä. 

  

123-merkin kautta voit tarkistaa ovikoodin (vain Liikuntasalin varaajille). 

X-merkin kautta voit peruuttaa varauksen.  

Peruutuksesta tulee sähköpostiin vahvistusviesti. Ovikoodi lakkaa toimimasta, mikäli varaus on 
peruttu. 

 


