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Asiakirja- ja tietopyyntolomake

Saapumispvm. Diaarinro: Vastaus annettu:

Tietopyynto koskee henkil6tietoja asiakirjoja

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (679/2016 art 12) mukaisesti rekisterdidylld on oikeus saada tiet3a, kasitelladnkd
hédnen tietojaan rekistereissa ja mita tietoja hanesta on tallennettu.

Lain viranomaisen toiminnan julkisuudesta (21.5.1999/621/27 § 2 mom) mukaisesti viranomaistoiminta asiakirjoineen
on lahtokohtaisesti julkista. Asiakirjat ovat julkisia, ellei laissa nimenomaisesti toisin maarata. Jos asiakirja on salainen,
viranomaisella on velvollisuus perustella salauspaatos. Lisdksi jokaisella on oikeus saada tieto hanta itsedaan koskevista
asiakirjoista, vaikka ne olisi laissa maaratty yleisolta salassa pidettaviksi.

Tuoreimpia valtuuston, kunnanhallituksen ja lautakuntien esityslistoja ja poytakirjoja voit tutkia verkko-osoitteessa
https://pelkosenniemi.fi/paatoksenteko-ja-osallisuus/esityslistat-ja-poytakirjat/

Asiakirja- ja tietopyynto

Kunnan www-sivuilta ladatun lomakkeen voi tayttdd tietokoneella, jonka jdlkeen se tulostetaan ja allekirjoitetaan.
Tietopyyntdlomake toimitetaan joko henkilokohtaisesti kunnan asiointipisteeseen tai kirjaamoon, joissa henkil6llisyys
voidaan tarkistaa tai joko postitse Pelkosenniemen kunta/kirjaamo, Sodankyldntie 1 A, 98500 Pelkosenniemi
(henkilollisyyden toteamiseksi kopio henkilokortista tai passista liitetddan mukaan pyyntoon). Vierailusta paikan paalla
on hyva sopia etukateen, jotta pyydetyt asiakirjat voidaan etsia valmiiksi ja niiden tutkimista varten varata tilat.

Tietopyyntd ohjataan palveluyksikélle, jolle tietopyyntd kohdistuu ja jossa tehdddn paatods tietojen luovutuksesta.
Tietopyynnon tiedot tallennetaan kunnan asianhallintajarjestelmaan, jossa asian kasittelyn etenemistad seurataan.
Kirjallinen tietopyynto sdilytetaan, kunnes tietopyynt6 on kasitelty ja paatos tietopyynnon kasittelysta ja/tai pyydetty
aineisto on toimitettu asiakkaalle.

Kunta pyrkii vastaamaan tietopyyntdéon kuukauden kuluessa kuitenkin ilman aiheetonta viivytysta. Mikali tietopyynto
on poikkeuksellisen monimutkainen ja laaja, tietopyyntoon vastataan kolmen kuukauden kuluessa. Asiakirjapyynto
tulee yksiloida mahdollisimman tarkasti. Tarkka yksildinti auttaa selvittamaan, mita asiakirjoja pyynto koskee. Kunnan
henkil6sto avustaa tarvittaessa asiakirjojen yksildinnissa diaarin tai muiden hakemistojen avulla.

Pyynnon Sukunimi Etunimi Henkil6tunnus
esittdja

Lahiosoite Sahkoposti

Postinumero ja postitoimipaikka Puhelinnumero
Asianosainen, Pyynnon kohteena oleva henkil6, jonka tietoja tarkastuspyynto koskee:

jonka tietoja

oyydetian O Pyynnon esittdjs

O Huollettava

Valtuutus:

O Edunvalvontavaltuutus

O Huoltaja

Sukunimi Etunimi Henkil6tunnus
Lahiosoite Sahkoposti
Postinumero ja postitoimipaikka Puhelinnumero
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Pyynto Haluan tietoja asiakirjasta:

Asiakirjan tarkemmat tiedot:

Kayttotarkoitus ja perustelut (jos pyynnon kohde siséltaa salassa pidettavia tietoja, salassa pidettdvan
aineiston osalta tietoja saa kayttaa vain ilmoitettuun tarkoitukseen)

Tietojen suojauksen jarjestaminen (jos kyseessa salassa pidettavat tiedot

Asianosainen, hanen edustajansa tai avustajansa ei saa ilmaista sivullisille asianomaisaseman perusteella saatuja salassa
pidettavia tietoja, jotka koskevat muita kuin asianosaista itsedan. Asianosaisella tai hdanen edustajallaan ei ole oikeutta
kayttaa tietoja muuhun kuin siihen tarkoitukseen, johon ne on annettu (Julkisuuslaki (621/1999) 23.28§).

Aika, jolta
haluat tietoja

Asiakirjojen Tiedot luovutetaan pyynnon esittdjalle aina henkil6todistusta vastaan.

toimitustapa
(OTutustun tietoihin rekisterinpitajan luona

O Haluan tiedot tulosteena

O Haluan tiedot sdhkoisena.

Pdivdys ja

sl Paikka: Pvm:
allekirjoitus

Pyynnon esittdjan allekirjoitus ja nimenselvennys

Lomakkeen ldhetysosoite: Pelkosenniemen kunta, Sodankylantie 1 A, 98500 Pelkosenniemi; kirjaamo@pelkosenniemi.fi
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Rekisteritiedot ovat salassa pidettavia ja huolehdittava tietosuojasta. tarkoitukseen
oikeutta kayttda tai luovuttaa saamaansa selvitysta edelleen muuhun tarkoitukseen.

. Selvityksen pyytdjalla ei ole

Rekisteripitajan Pyytdjan henkilollisyys tarkistettu Pvm:
toimenpiteet
Rekisterin pitdjan tiedonantaja

Paivdys, . .

o Paikka: Pvm:
allekirjoitus ja
nimen Allekirjoitus ja nimenselvennys
selvennys

Tietojen tarkastelu rekisterinpitdjan luona edellyttdaa rekisterinpitdjan edustajan lasndoloa. Tapaamisesta sovitaan
rekisterinpitajan kanssa.

Tulosteet ovat noudettavissa rekisterinpitdjalta tarkastuspyynnon vastauksessa ilmoitettavana ajankohtana.

Tiedot toimitetaan yleisesti kdytdssa olevassa sdahkodisessa muodossa, jos mahdollista. Huomioitavaa on, jos pyynto on
ilmeisen kohtuuton, rekisterinpitdjalla on oikeus kieltdytya toteuttamasta pyyntda (Tietosuoja-asetus 12 artikla 5
kohta). Lomake tulee tayttaa, jotta voidaan varmistaa, ettei pyynté ole kohtuuton. Jos rekisterinpitaja kieltaytyy
antamasta tietoja, sen tulee EU tietosuoja-asetuksen mukaisesti antaa asiasta kirjallinen kieltdaytymistodistus, jossa on
mainittava myos kieltdytymisen perusteet.

Kunnan kirjaamo keraa tietopyynno6t omaan rekisteriinsa. Tietopyynnosta kirjataan tiedot siitd, mita asia koskee, milloin
kunta on tietopyynnon vastaanottanut ja kuka tietopyynndn on esittanyt. Tietopyyntddn vastaamiseksi tallennetaan
my0s tietopyynnon tekijan yhteystiedot.

Henkil6tietolain mukainen kieltaytyminen ja todistus siita:

Perustelut Pyytéjan henkiléllisyys tarkistettu Pvm:
kieltdytymiselle

Rekisterin pitdjan tiedonantaja
Palva.y.s,. . Paikka: Pvm:
allekirjoitus ja
nimen Allekirjoitus ja nimenselvennys
selvennys
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